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1. Allgemeine Anmerkungen

Die Anmeldung auf unserem WBV-Portal ist durch eine persoénliche Authentifikation gesichert. Nach der
Authentifikation werden Sie on/ine mit unserer Datenbank verbunden.

Die dort zu findenden Daten sind sehr sensibel [Gehéalter und Sozialversicherungen lhres Personals]. Achten
Sie daher darauf |hre Zugriffsdaten [Benutzer-Login, Passwort und Matrix-Karte] an einem sicheren Ort
aufzubewahren.

Um auf die verschiedenen Seiten zugreifen zu kénnen, [nicht doppel-klicken]. Die
Geschwindigkeit der Ausfiihrung hangt von der Geschwindigkeit lhrer Internetverbindung ab.

Dieses Benutzerhandbuch steht Ihnen jederzeit in Deutsch und Franzosisch, auf https://portail.ave-
wbv.ch/portail_ave/, zur Verfugung.

wevlll
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2. Anmeldung im WBV-Portal

Die Anmeldung am WBV-Portal kann entweder Uber den Reiter « » auf der Internetseite
https.//www.ave-wbv.ch/

Bikdung Sornlkossen ‘- baitgeberverband

oder direkt Gber https://portail.ave-wbv.ch/portail_ave/ durchgefihrt werden.

wev il

Verwaltungs-Portal
Sozialversicherungen

Benuzamame

Passwon

Ich habe dic Nutzungsbedingungen gelesen und

[t ] e—

Passwont zurickaetzen

Geben Sie in den entsprechenden Zonen den durch den WBYV mitgeteilten Benutzernamen sowie Ihr Passwort
ein. Wahrend der ersten Anmeldung kdnnen Sie Ihr Passwort frei auswahlen.

Bevor Sie sich einloggen kénnen, miissen Sie erst zwingend bestéatigen, dass Sie die Nutzungsbedingungen
gelesen haben und akzeptieren indem Sie den weissen Button nach rechts ziehen:

() Ich habe die Nutzungsbedingungen gelesen und
akzeptiere diese

Indem Sie auf den Link klicken, kénnen Sie die Nutzungsbedingungen zur Kenntnis nehmen.

Bestatigen Sie Ihre Daten in dem Sie auf den Button « » klicken.
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Sobald die erste Authentifikation gelungen ist, geben sie den 4-stelligen angeforderten Code ein.

Den Code finden Sie auf Ihrer Matrix-Karte. Die Zellen sind durch einen Buchstaben [vertikale Axe] und eine
Zahl [horizontale Axe] zu finden. Die Schnittstelle dieser beiden Axen ergibt die einzugebende Zelle.

FD

Verwaltungs-Portal

Sazialversichernungen

@) < hobe e Nrrunasbedinaunaes aciesen und

akzewtmre dicse
T D e
A C D E F G H | J
1 GASL QN\\lFGR PHFJ VWGM | 9D88 GIBZ B8AONQ | J1IR 1A1Y
2 | 62z7 DOKS\\ 3R JRQD | UZR4 | 24UC B5PX | 2M5P 8T4M | DOZT
3 | 1x12 | PH2Z VQQ\ 4B25 | H46N | E6HU | W2BT | 2UMS | VEP8 | 9HRY
4 6400 | YXVO XTKR“ 6591 HOL4 L20B UAOP | ZHSK LNP4 MSBA
5 | PUVG | VORA | Q898 70EG TXS | YE4L XMLS | SWC6 | ZSAH | 6L9U
6 | AH39 | 6J37 R069 CEUK | sD1C H8TY | LO97 S6BP | UNT
7 | PW8G | 2188 0B5H YCYS | KMZV | O03L 1214 NLP6 NGEP | 4SBO
8 26EW | O0OM2 YZ20 0PCX 998N 0858 UiorP WVUK | F82Y 1408
9 | OO3M | QM6G | 8N3T FX43 33GU | vaiz K3IE AGII oT1Z T781
10 7F3C OBDJ 5LTS YWPI 8HZS E1CK 7FQl 2RYP KUSG | M200
N' de carte : 4 Validite : 26.11.2015 - 26.11.2017
Ein Klick auf den Button « » ermdglicht eine sichere Authentifikation auf dem WBV-Portal.
Nach lhrer Datenerfassung oder Konsultation, verlassen Sie das Portal indem Sie auf den Button « »

klicken.

e q - P
welll

PERSONRALBE STaML MNEUER MITARBEITER MDOMATLICHE LISTEN JAMRLUICHE ABRLCHNUNGEN DOKUMENTE

Personalbestand

(28051 8) X¥Z Constrecnions Sl | Case possale 95 | 1950 Seon

Bemerkungen

lhre Matrix-Karte ist zwei Jahre guiltig. Eine neue wird Ilhnen automatisch einige Tage vor Ablauf der alten
Karte zugeschickt. Es kann vorkommen, dass das System Sie mehrmals nach demselben Code fragt.
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3. Verwaltung des Personalbestandes

wev il

PERSONALBESTAND NEUER MITARBEITER MOMATLICHE LISTEN JAHRLICHE ABRECHNUNGEN DOKUMENTE

Personalbestand

(28051 1) XYL Constructioes Sk | Case postale 99 15950 Sion

Name, Varname Tatigheit Unterstalit <
Geburtsdotum, Mresse AHV Ne Beat BeginnwEnde Notlonatith  Ausweis FZ BVG RA TG B8 Badge

Muster Bermard 756.0006 6600.08 Leheling 01.01.2022 Swesce EEEE 2°

01 05 1098

Ay de le Fuson 1504 1050 Sian

Muster jean 7564444 444446 Mawrer 01.01.2022 L B 20

21,07 197¢

Av, dw ls Fuwon 150, 1950 Son

Muster Seen 756 5555 3555 37 Administtatsy 01 01 2022 Sarae L0
07.09.1971

Av. de le Fusion 150, 1950 Sion

Diese Startseite des WBV-Portals zeigt Ihnen lhren Personalbestand, der an unseren verschiedenen
Sozialkassen angeschlossen ist, an. Er ist ebenfalls aufrufbar indem sie auf den Button « »
klicken.

Um Ihnen garantieren zu kdnnen, dass Ihr Personal korrekt bei unseren verschiedenen Sozialkassen versichert
ist, ermutigen wir Sie diese Angaben regelmassig auf ihre Richtigkeit zu Gberprifen und Ihren Personalbestand
immer zu aktualisieren. Nur so kénnen Sie eine eventuelle Versicherungsliicke vermeiden.

Um lhnen die Suche zu vereinfachen, kdnnen Sie entweder die Scrollleiste auf der rechten Seite verwenden,
oder Suchbegriffe in den zwei extra dafir vorgesehen Feldern « » oder « »
eingeben.

Bei Bedarf kdnnen Sie Ihren Personalbestand unter Berlicksichtigung jener Personen anzeigen lassen welche
lhr Unternehmen verlassen haben, indem Sie auf das Kontrollkastchen oben links klicken.

Fur Ihr Dossier kdnnen Sie die Personalbestandsliste im PDF-Format anhand des Symbols @ generieren.

Die Symbole auf der rechten Seite ermdglichen eine schnelle Ubersicht im Hinblick auf die richtige
Versicherung lhrer Angestellten bei unseren Sozialkassen [FZ = CAFIB / BVG = PKBW / RA = RETABAT /
TG = Krankentaggeld /7 BB = Berufsbeitrag] und ob sie einen Badge haben.

Sollten Sie einen grossen Personalbestand verwalten, empfehlen wir Thnen, um die Anzeige zu
beschleunigen, nur den ersten Buchstaben des Namens im Suchfeld einzugeben, ,M" in unserem Beispiel.
So werden lhnen nur die Namen, welche mit ,M" beginnen angezeigt.

PERSOMALBE STAND NEUER MITARBEITER JARRLICHE ABRECHNUNGE N DOSMAUMVENTE

MOMATLICHE LISTEN

Personalbestand

{200% 1 1) XYZ Constrecrions Sai , Case postale 99 , 1950 Son

Geburtsdatum

Name, Varname Tatighen Unturmall
Gebertsdatum, Adresse ANV Nr Berul Begmande Nationalitnt  Auwweols FE BVG RA TG B8 Dodge
Muater Beomard 758 6605 8660 68 Lebring 012027 Sanlnye a L L

05.1098

Av de la Fusion 150, 1950 Sion
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\Um die Angaben einer Ihrer Mitarbeiter zu visieren oder zu modifizieren, geniligt es auf seinen Namen zu
klicken.

PERSOMALEE STAND NEUER MITARBEITER MOMATUICHE LISTEN JARRLICHE ABRECHMUMNGE N DOSUMENRTE

Personalbestand

(20051 0) XYZ Constracnions S | Case postale 95 19%0 Son

Geburtsdxtum

—.

Name, Vornamae Tatighen Untursalh

am, Atdrosse ANV Nr Besul fegmando Nationnlitnt  Auwwels FI BVG RA TG B8 Dodge
@ 756 6606 6666 68 |ebring )t 01,2022 Luisye ] 10
/ Av de la Fusinn [50e, 1950 Sion

Es erscheint anschliessend seine Karteikarte.

PERSONALBESTAND NEUER MITARBHITER MONATLICHE USTEN JAHRLUICHE ABRECHNUNGEN DOXKUMENTE

Personliche Karteikarte Mitarbeiter \r.280527 Informationen zur Tatigheit
Hame Mesate Anztesungzdstum(® 01012022 =
Semarg Banuf Lahtfing ¥ aary 01 .01.2022 [l
Lohnan Stundeniohn v Lohn

Av de la Fusien 150 »
nosgiad 100 | MV OE3tgra0
stz (Lan Cusisse
M - - 19%0 v 5 01,012
Talov:n -31 3 Numme :_: Austin
Aushiisgrund o
Natal 4 Btumme :: e
EM
AHV Anschiuss Krankemersicherung
ebuwr I 1
Tschlsenert Manniics S Wan om Eraerns ssTalhmesionenng Avene v
ilstana = . o1 . Krankeng sicheiung gewiinscnt a Mein
Tobs . Wt der Itareder denit keniphtent
Hatanana iase
Aufoahime
Gamaas Prem ENVAQ i67 der M8 "0
Sorac aschis v ~s farrtat >3
= =
C /_ — )
Kinoes Bagge
Kimdos Geburmsdatum Al Gaschl. Adrosso on
e nos

Die weissen Felder sind frei d4nderbar. Sobald Sie Ihre Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf

« ».

Die grauen Felder hingegen kénnen nicht ohne Bestatigung unsererseits geédndert werden. Sollte eines dieser
Felder fehlerhaft sein, teilen Sie uns dies bitte mit, indem Sie die Nachrichtoption . . wahlen. Wir werden die
gewilnschte Mutation direkt vornehmen.

Das 1! Symbol ermdglicht die Konsultation des Nachrichtenverlaufs in Bezug auf den markierten Mitarbeiter.
Sollten diese Informationen fir lhre Personalakten von Nutzen sein, konnen Sie:

- den personlichen Steckbrief des Angestellten in PDF-Format anhand des Symbols =1 generieren;
- die Daten anhand des Symbols in Form einer Excel-Tabelle exportieren.

[ o
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Meldung einer Arbeitsunterbrechung, einen Krankheitsfall ankdndigen

Von der Seite « » aus konnen Sie ebenfalls Arbeitsunterbrechungen aufgrund von
Krankheit, Unfall oder Militéardienst verwalten.
Personalbestand

BOITS ENSTTUhons Sirl |, Case postale 99 _ 1550 Seon

Geburtsaatum

@]

Name, Vormame Tatighalt Unrerstolit

Geburtsdatum, Adresse AV Nr Bensd Beginn/Ende Nationalitat  Ausweis FZ BVG RA TG B8 Badg
Muster Bernard 756 6666 6666 68 Lehrling 01.00.2022 Susisse v v} 9
01 05.1908

Ayv. de b Fusian | 50a, 1950 Sion

=" Listte der Arbeitsunterbrechungen

S ; o
Dafir klicken Sie auf das Symbol F rechts um: e s XY, (RN

—

> Koo MR

e entweder vorgéangige
Arbeitsunterbrechungen zu visualisieren und

zu verwalten: @

e oder um uns eine neue Arbeitsunterbrechung zu melden indem Sie auf,, “ klicken.
o die spezifischen Felder ausfillen i . i D
o die Erfassung durch einen Klick auf e
« » bestatigen. Artangs datum(* i

Encdatum T ‘
Grund Krankhewt ‘“
A'{‘-‘-ll;ullﬁhvj::l‘q‘]
Karensage
Ausgleich Anfang _}
Semerkung

Liste der Arbeitsunterbrechungen

=
o dann klicken Sie auf | ¥ | um die Avdang Enc Goruned [P T —
Krankmeldung auszufullen
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Die spezifischen Felder ausfillen

Arbwitsonfahishsitsmlluns des Arbeitechen

Persbnbiche Daten
xXy¥z G Sael, Case de 99, 1950 Sion
QDosslems Tel Arbesgeder
Femenay 280510 Konmakpseson
Verrsgenr Krankenkasss Goupe Mutuel7I2450
ustar Barmard, Av. de 1 Fusion 1500, 1950 Sion
Geburistag 01.05.1908 AHV Nr 756.6666,6666.68 Nationalitat Suisse
versachertennt 280527 Tel Arbefinehmae
Anstetungsdatum 01.09.2022 e

Serufiche Tahgsait Lehring

Wuros dee Arbertnehmer entiassen ? Or Onein

Wenn ja wann ? = zurweicher Frist 7 il

Hal dér Arceitnehener gekiunadigt ? O

Viane ja, wann ? (BT 2ur welcher Frist ? 1)
Uniahigheit

Beginn 25.01 2023 Std., Minute Karenrtage i Voraussichmiche Dauer

Grund ? O krankhen () schwangerscratt. vorgesehener Termin m

Handelt ex sich um einen Rockfall eimer vorausgehenden Arbeitsunfabigkeit (*)7 OR Onein

Wern o, um weiche 7

Wird eine Kontrolle gewlnsche (*)) On COnain

Yeenn ja, wansm ?

Vann hat der Arbelinshimes vor seiner Arbefsuntshighell 2um lelsen Mai in der Firma gearbenst ()7 .uu Uhr Wewoe™)

Har der Arbeitnehmer sesne Arbex wieder aufgenammen ()7 OB CONein  wem & gensuss Datum 7

Prozanisat™)

Name und Adresse 0es

behandsincen Arztas(")

Wurde der Arbeitnehmer hospitaksiert (%)) On Onein Weann i3

wo 2

Stunasn pro Woched*) BaschBgungsgrad¥) (*)

Crundlohn (brutta) Orcsta Orritag Ofrmonat OFr/jew  Bavag")
AHV-pilichtige Erganzungen @ nichit Cersa QOriTag OFrMomar ()Fr ! jae Bewag*)
Entschadigungen fur Procentsati%] (o Otest. Ofr)Tog  Ofr Monet Orl Jatw Betrag
Ferien bezahite Fewertage

Cratifikanion /| 3 Monatsiohn  Prozentsati(®) @roctn Ofessmo. Ofr:Tog  Ofc/Monat OFr. Jabr Beyag
Quellermteuerpllichtig 7 Qn (Jnein

Beeht der Verscherte exme Taggeldemschadigung oder eine Sozialversicherungsrente
Krankenkasse, SUVA oder andere abligatorische Unfalversicherungen, BVC, IV, AHV, MV, ALV ()7 @5 QO nein

Wenn 3, weltne 7
Bequnstigrer () @ Aineiigeter () Arvatnenmer

Hame und Adresse det Bank

BAN Kontomuamimies

und lhre Daten bestétigen, indem Sie unten auf dem Formular auf « » klicken.
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Information

Das System informiert Sie, dass Ihre i
Die Krankmeldung wurde versendet
Krankmeldung an den WBYV gesendet wurde.

Ok

Ouverture de DeclarationMaladie_267165_130098.pdf

Vous avez choisi d'ouvrir :

Um die Vollstandigkeit lhres Dossiers zu

gewdhrleisten, bietet Ihnen das System die & DeclarationMaladie_267165_130098.pdf
Mbg]ichkeit, lhre Krankme|dung im PDF-Format qui est un fichier de type : Adobe Acrobat Document (26,9 Ko)
zu speichern. Sollte sich dieses Fenster nicht a partir de: http://aveweb02

offnen, finden Sie die Krankmeldung Que doit faire Firefox avec ce fichier ?
wahrscheinlich auf der Festplatte Ihres

Adocbe Reader (par défaut) ¥
Computers unter «Downloads».

(_) Enregistrer |e fichier

[[]Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

QK Annuler

Diese Meldung soll nicht per Post an uns
gesendet werden. Die gesamte
Verarbeitung erfolgt elektronisch.
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Wenn der Krankmeldung Dokumente beigefligt werden miissen, kdnnen Sie diese wie folgt versenden:

Klicken Sie auf das Symbol 1&

Name, Vormarme Geburtsdatum [T Austntie arzeigen

Neme, Vorname Tatigkeit Umterstelit
Gaburtsdatum, Adrasse ANV Nr Barul BaginnEnde Nationalitat  Ausweis FZ BVG RA 1G B8 Badgs
Murster Bernard 7506 6666 6650 68 Lehiling 01.91.2022 Sussse 9

Und dann auf das Symbol Liste der Arbeitsunterbrechungen

Antarg Frade G Ses Narenrmage

D Fur das arztliche Attest

£ LA L2017 nearandet anB40R.2073
Fir jedes andere Dokument, wie z.B. =

Arztbericht, Entscheidung, usw.

Jedes Mal erméglicht das System Ihnen die Wahl e ®

des zu Uibermittelnden Dokuments [ senden |

Information

und bestatigt den Versand an den o Das artzliche Attest wurde versendet
WBV.

Ok

Bitte nicht per Post an uns senden.
Elektronische Verarbeitung.

Die anderen Symbole ermdglichen:

@ die Arbeitsunterbrechung zu verlangern oder zu beenden [ohne Anderung des Invaliditatsgrads]

eine Anderung des Invaliditatsgrads anzukiindigen [z.B. von 100% auf 50%]

I die Krankmeldung zu léschen [nur maglich solange der WBV diese nicht an den Versicherer weitergeleitet hat]

Bei der RlUckkehr des Arbeitnehmers ist es Apgangs dahyme® 25012023
wichtig, das Enddatum der Arbeitsunfahigkeit ENGURIM el 02 02 2023
anzugeben indem Sie auf || klicken Grund Krankhest

Liste der Arbeitsunterbrechungen
und zu bestétigen, dass der Fall abgeschlossen

Ende Cewnd Sets Karunsiage
istindem Sle , |/ | |labhaken.
\ mmmmwmmmmm
Bemerkungen | et

Es ist wichtig, uns korrekt tiber jede Arbeitsunfahigkeit zu informieren. Falsche Angaben kénnen zur Zahlung
falscher Versicherungsleistungen fihren. Es liegt in Ihrer Verantwortung, dies zu tuen.
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Meldung eines Kindes mit Anspruch auf eine Familienzulage

Von der Seite « » aus kénnen Sie auf den Steckbrief Ihres Mitarbeiters gelangen indem Sie
auf dessen « » klicken.

PERSONALBE STAND NEUER MITARBEITER MONATLICHE LISTEN JAHHLICHE ABRECHNUNGEN DOKUNENTE

Personalbestand

(28051 5) XYZ Constructions 53l , Case postale 99 1950 Sion

Name. Yomame Geburisdatum

\ Hame, Vornama Tuvgkelt Uaterstellt

m, Adresse AHV Ne Beod BeginwEnde Nationalitat  Awsweis FI BVG RA TG B8 Badge
@ 756 6666,6656 68 Lehtling 01.01 2022 Suisse 20

Um ein Kind anzukindigen und somit die Zahlung einer Familien- und/oder Berufsbildungszulage

anzufordern, klicken Sie auf den Button « ».
PERSONALBE STAMD NEUER MITAREEITER MOMATLICHE LISTEN JARRLICHE ABRECHNUNGEN DOKUMENTE
Personliche Karteikarte Mitarbeiter Nr.28o527 Informationen zur Tatigheit
Name* Il!u::n ] Anstelkongs datym* 01012022 i
mame = Beern Lehiling S ) 01.01.2022 [ije

Krer Baa

Kindes Geburtsdatum Alt.  Geschl, Adresse Ont

Keine Kindar

Fullen Sie die spezifischen Felder aus. @

Flgen Sie das/die Formular/- e - :

« Familienzulagenantrag» und dessen Beilagen informationen zum Rind
ausgefullt, datiersyynd unterzeichnet bei. Diese Nama(® Mustes
Formulare finden Sie“auf www.ave-wbv.ch unter B

der Rubrik « Sozialkassern{ Unsere Sozialkassen /
CAFIB / Versicherte /0Online-Rokumente ». Gasunsgatm(* |

Mannlich

Sollten Sie es aus Einfachheitsgriintien bevorzugen
diese Formulare per E-Mail an uns zu den oder
es personlich am Schalter abzugeben, bitte_teilen
Sie uns dies Uber das Feld ,Nachricht® mit.

Nationaleat

Bestatigen Sie Ihren Angaben durch ten Klick auf

« » Sprache

Datal 2um

Familienzulagenantrag Anhangen

Viow dmgmmnnt Presms mmmsnh s S dnw Ermerbatid et o dhors Famdor ammsibvl w: dheory hen
Parsie ven Wotwort bt wnd)/oder Sas hechats Eanarmmen det e hat )
Mot gt -

PLZ. O

Verse hetten W
Hareon '
T e e e B

a)  Antrageteller/ in

Frau oy
AV A Tihehon
Nane Natel
AVE -WBV
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Meldung der Einstellung eines neuen Mitarbeiters

Um uns die Anstellung eines neuen Mitarbeiters zu melden, klicken Sie auf « »,

=
il

PERSOMNALBE STAND NEUER MITARSEITER MOMATLICHE LISTEN JAHRLUCHE ABRECHNUNGEN DOKUMENTE

Mithilfe der spezifischen Felder, kénnen Sie zuerst herausfinden ob Ihr neuer Mitarbeiter bereits in unserer
gemeinsamen Datenbank vorhanden ist:

- entweder durch seine AHV-Nr.,
- anhand seines Namens und Zoder Vornamens,
- oder durch sein Geburtsdatum.

PEHSONALBESTAND NEUER MITARBEITER MONATUCHE UISTEN JAHRUCHE ABRECHNUNGEN DOKUMENTE

Suche einer Person nach
(28051 8) XYZ Constructions Sarl , Case postale 99 , 1950 Sioa

T = A

MR % (Procect) kann de Suchs ausgevslsl warden Swiszial %

I8 [amen, de moreno ardhalen

Sollte die Person bereits in unserer Datenbank erfasst sein, klicken Sie auf seinen « » um ihn
auszuwahlen.

Suchergebnis
Name, Vorname Geburtsdatum AHV-Nr Adresse PLZ Ort
Muster Joélle 26.041977 756.2377.2038.95 Rte du Chili 24 1870 Maonthey
Muster Jean 21.07.1970 756.4444. 4444 46  Av. de |a Fusion 150 1950 Sion
Muster Carlos 12.05.1965 756.5001.5270.39 1870 Maonthey
Muster Sara 07.09.1971 756.5555.5555 57 Aw de la Fusion 150 1950 Sion
Muster Bernard 01.05.1998 756.6666.6666.68 Av de la Fusion 150a 1950 Sion
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Sollte die gesuchte Person hingegen nicht in unserer gemeinsamen Datenbank erfasst sein, dann klicken Sie
auf « » um diesen zu erfassen.

NI (Prozent) kann Ge Suche au

Jewallet mardan Baispal Senmann = Alls Naman. 0w Mo anmaten

Suchergebnis

Gobartsdatum AHV-Ne Adresse PLz Ont

Erfassen Sie dann die Daten in den spezifischen Feldern.

Personliche harteikarte Informationen zur Tatigheit

Hama( fealolungsdatum(”
rnamect Sunf* nichy detmsert v Y ™|
Lohnan rundenlohe v Lobn
Cormed
Seschalgungsgrad 100 akodsgraa
wonneR (Landx* sse v
- Pern Tallsd Kemne Tedzeit v
Onr* v v v
as
Telaton 41 u.;--:m..y:=
Hale 41 Nu”mmv[: arawvevend v
E-Mad
AHVA
Getunzdatum(™ ja Nem
CRTTTES PR e, ST
Marnich v A3ustal b sihanng 0
Traintanar® —— veIsichorung gewlnschi Ja Nemn
Zraiztana ledia v sed = v
Fale o wos Swr Nisrbaler Sraks berdantaet
Hatenalta® Saitte v
Auftahime
15338 Peem Emtrag st Ose MlarDeder versichent b
ache Frangais v CAFTR LS e
]

L

Diese obligatorischen Felder sind besonders wichtig. Aus diesem Grund werden Sie lhre Daten nicht
bestatigen kénnen, sollte eines dieser Felder nicht vervollstandigt sein. Wir danken lhnen fir besondere
Aufmerksamkeit im Laufe der Erfassung damit Ihr neuer Mitarbeiter korrekt abgespeichert wird.

Die durch ein Sternchen markierten Felder, missen zwingend ausgefullt werden.

Sobald lhre Erfassung vollstandig ist, erméglichen das Symbol B die Uberpriifung, ob Ihr neuer Mitarbeiter
bei unseren verschiedenen Sozialkassen angemeldet ist. Die Téatigkeit ist hierbei ein entscheidendes Element.

Wenn alles seine Richtigkeit hat, bestatigen Sie Ihre Angaben in dem Sie auf
« » klicken.
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Meldung der Wiedereinstellung eines ehemaligen Arbeitnehmers

Um uns die Wiedereinstellung eines ehemaligen Arbeitnehmers, der bereits Teil Ihres Personalbestandes war,

anzukundigen, kdnnen Sie dies vereinfacht Uber die Registerkarte « » tuen, indem Sie auf
« » klicken um das Personal anzuzeigen welches Ihr Unternehmen verlassen hat.

PERSONALBE STAND NEUER MITARBEITER MONATLICHE LISTEN JAMRLICHE ABRECHNUNGEN DOXKUSENTE

Personalbestand

(28051 8) XYZ Coostructions Sdrl | Case pustale 99 1950 Sion

Gebutsdatum

Uniterstellt
Nationalitat  Auswels FI BVG RA TG B8 Badge

= 10

ANV Nr Herut

756 6666 0664 68 Lehrhng

Av. de b Fusion 150 1550 Swon

Mater liaw 756 4444 4444 46 Maures 01.01 2022 Suesse [} 1°

21 07 1970

Av. de & Fusson 130, 1550 Son

Musster Saen 756.9593.9535 57 Adminasvrany  01.01.2022 Suase b
o7 a9 1971

Av. de ba Fuson 150, 1950 Seon

Erscheinen dann die Arbeitnehmer die Ihr Unternehmen verlassen haben mitsamt dem Enddatum.

Klicken Sie auf « » der wiedereingestellten Person um lhre persénlichen Daten anzuzeigen.
Anschliessend klicken Sie auf « » um uns seine Wiedereinstellung anzukundigen.

PERSORALBES TAND NEUER MITARBIEITER MOMATUICHE LISTEN JAMHLICHE ABRECMNUNGEN DOKUMENTE

Personliche Karteikarte Mitarbeiter \r.280527 Informationen zur Tatigheit
Name Muste Apsistungedaten) o2
omame|* Eemard Benuk* Lenting & ab) (01.01.2022 il
ANeEEE 1 Lohnan Stundentod v ' Lobn
&N de |18 Fussr 150 = Gormd
Beschatipungsgrad 100 Invalisitats grad
il e v
von Taiged Keine Teilzent v
it v 4%0 =
101 202
Taleton 1 Aswertt
Stiits g Austrat
Nalet 4
Aasbims datum 122022
F-u
ANV 758 5664 6666 53 Anschiuss Krankemersicherung
a0 S 100 -’.—"
s Mannlich v A Gt Comeete Avenie v
Mis ; . ” = srankenpdegever la New
B Fals ja wind e MEaDeder Sreit konthineet
Natanmits o~
Aufnahme
GCemass threm Eintrag
g e v cATa Yy
=
/‘ (=20 ) o
AVE -WBV
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Erfassen Sie dann alle vorgeschlagenen Felder.

Bestatigen Sie Ihre Anzeige der Wiedereinstellung indem Sie auf

AVE -WBV

Anstellungsdatumi®)

02.01.2023

web

Benutzerhandbuch
Version 8.0d — 09.2023

Beruf(*) Lehrling ab(*)  02.01.2023
Lohnart Stundenlohn

Laohn

Grad

Beschaftigungsgrad 100 | Invaliditatsgrad

Wenn Teilzeit Keine Teilzeit w
ab(*) 02.01.2023

Austritt

Austrittsgrund anwesend -

Rue de I'Avenir 11 - Postfach 62 - 1951 Sitten
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)

klicken.

Seite 16



web

Benutzerhandbuch
Version 8.0d — 09.2023

4. Monatliche Bestatigung Ihres Personalbestandes und Ihrer Familienzulagen

Um eine erfolgreiche Behandlung der Anspriiche auf Familienzulagen und / oder der korrekten Zahlung des
Krankentaggeld gewahrleisten zu kénnen, ist es notwendig, dass Sie Ihre Angaben monatlich bestatigen. Daflr
klicken Sie auf « ».

e Logernt

v ]|
Wi
Samsuaasarben
(ZHOS 1 XYZ Constructons Sl |, Case postale 99 NLI50 Sesn

PERSONALBESTAND NEUER MITARBEITER JAHRLICHE ABRECHNUNGEN DOKUMENTE

Anschliessend, wahlen Sie den Monat aus den Sie bestatigen méchten:

PERSONALBE STAND HELER MITARBEITER MOMATLICHE LISTEN JAHRLUICHE ABRECHNUNGEN DOKUMENTE

Monatliche Mcldungen

(28031 8) XYZ Constrwcrions Sdel | Case postale 99 1950 Sion

Belrag
Monm, Jahe N Witationsd Faltigk Lu bexablen  ZurGckzusestatien 7. wirf W

So erscheint die Liste des bei Ihnen angestellten Personals im Verlauf des gewéahlten Monats.

i)

Die Daten «Beginn» und «Ende » sind wichtige Begriffe. Sie gehen aus den erfassten Daten in dem
personlichen Steckbrief des Mitarbeiters hervor. Sollte der Mitarbeiter im Laufe des Monats seinen Dienst
begonnen oder beendet haben, teilen Sie uns dies bitte mit.

Nehmen wir das Beispiel von Herrn Bernard Muster, der die Firma am 15.11.2022 verlasst. Klicken Sie auf

« ».

Monatliche Liste-November 2022

(20051 %) X¥Z Constrectioas Sl |, Case pontale 99 1950 San

e
Name, Vormame, AMVN, Hoto(%) Kinderutagen und'oder
Aushildungstulagen
= drosan Baginn Ende Akt I Ummbrechungstage Ak g P Tag Pro Monst Kenrektumn
; 55 4044 4448 16 0
Ae 008 13 Fusien 163, 1950 Siee R 1% ] '
Muani S 0
Vervollstandigen Sie das Feld « » und « ». Bestatigen Sie Ihre Angaben indem
sie auf « » klicken.
PERSONAL BE STAND NEUER MITARBEITER MOMATLICHE LISTEN JARRILICHE ABRECHNUMNGEN DOKUMENTE
Persomliche harteikarte Mitarbeiter \r.280327 Informationen zur Tatighelt
Name{” Muster ArGtetungsdatum( 101 23 =
omame(* Famard Banf, Lebeling ¥ Aot 02012023
Adresse 1 nan Stumdenions v Lohn
Strasse Ni A 08 13 Fasion 150 a G
a8 (EB TUNSSara: 00 bw tasgrad
ohnsitz (Land){" e . e s :
Vorn Teiteen Keine Teilzeit v
] VS on, 1950 ey
L] f 41
Aurtriet
Nl 4
E-M
AVE -WBV
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Das Austrittsdatum ist somit korrekt angegeben und der Betrag der Familien- / oder Berufsbildungszulage
automatisch an die Dauer der Téatigkeit angepasst:

Monatliche Liste-November zo22

(20051 8) XYZ Constructions 5ar1 , Case postale 95, 1930 Sion

Name Vomame

Geburtsdaturm

Name, Vomame, AHV.Ne Rate{%)

Kindeczutagen andloder
Aushitdungszulagen
Gab.Daturmn, Adresse Beginn Ende AN, v, Ustesbrechungstoge Asbeitstoge Pro Tag Pro Monat Korrakturen
1112022 15.11.2022 -~ = 152,50

Meldung einer Arbeitsunterbrechung

Wie bereits weiter oben vermerkt [aber wir widerholen es lieber mehrmals], ist es fur eine korrekte Auszahlung
der verschiedenen Leistungen sehr wichtig, die Arbeitsunterbrechungen richtig zu melden. Zwecks Meldung
einer Arbeitsunterbrechung, kénnen Sie ebenfalls auf das Symbol £ klicken.

Fullen Sie die spezifischen Felder aus und klicken Sie auf « » um lhre Eingaben zu
bestétigen:
)

Erstellen einen neuen Fall

Anfangs datuny”) 04082023 [0l

Encdatum 07.08.2023 [

Grund Krankhew v

Arpeitsungahigsgrad 100

Karenziage

Ausglesch Andang

Bemerkung

lhre Erfassung erscheint anschliessend oben im Fenster. Diese Daten kdnnen Sie jederzeit abandern.

Liste der Arbeitsunterbrechungen

Anfang Ende Grund Satz Karenztage

D 04082023 [ |07.08.2023 ] | Kramkheit v! 100 0 7 @ L_“] T

lewer Fall

N
Verlassen Sie das Fenster indem Sie auf das N Kreuz oben rechts im Fenster klicken.
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Sobald Ihre Anderungen vorgenommen wurden, bestatigen Sie Ihre Angaben indem Sie auf « » klicken:

NEUER MITAREBEITER MOMATLICHE LISTY JAMIRLICHE ARIRECHMUNGE B DOKUMENT)

Kame, Vormame, AHV-N. Rate{%) Kinderzulagen und/oder
Ausbildungszulagen

Geb.-Datum, Adresse Begine Ende Akt Inv.  Unterbrechungstage Arbeitstage Pro Tog Pro Monat Korrekturen

Muster Bermard

01051938 756 6666 6666 68

A Qe £ Fusion 1508 1850 Sion JUM2022 15.11.2022 15 152,50

Sie kénnen die Auswirkung lhrer eventuellen Anderungen feststellen indem Sie auf das Symbol =) Klicken.

Monatliche Meldungen

(2805 1 8) XYZ Comtruttions Skl | Case postale 99 1950 Sion

Betrag
Monat. Jahr Ry Mutationsd Falligkei Zu bezahlen  Zuruckzuerstation Zusa ssung Mutationen

lovember 2022 21755 07.082023 1012:2022 .00 “

Sie sehen dann, zwecks Kontrolle, die Zusammenfassung lhrer monatlichen Akontozahlung CAFIB, und zwar:

. Zusammenfassung der monatlichen VMeldung m
- Den Betrag ihrer Akontorechnung . =
welche fir den Monat uUbermittelt (ipymihor Aqes
Wurde Monatiiche Casamtiohnsumme 200
Ubermitielt Gemass hwea Korrakturen

- Die Summe Ihrer Familienzulagen \ Gasuch fir Akooto 200 000
Zulagen 000 000

- Die Summe der administrativen Kosten =y

Verwanungsrosten ) 00 000

Total 0.00 0.00

®)

Die Summe ergibt das Guthaben zu ihren/unseren Gunsten, vor und nach eventuellen Korrekturen.

Indem Sie auf @ klicken, kénnen Sie eine neue Rechnung fir das Beitragsakonto, unter Abzug der
Familienzulagen und der Verwaltungskosten, generieren. Dieses Dokument gilt als Buchhaltungsbeleg fir Ihre
Zahlung und/oder fir unsere Rickerstattung, wenn der Betrag zu lhren Gunsten ist.

Verlassen indem Sie auf das Kreuz oben rechts im Fenster klicken.
Bestatigen Sie Ihre monatliche Liste indem Sie auf « » klicken:

Monatliche Mcldungen

(28051 8) XYZ Constrocnons Sal | Case poszale 99 , 1950 Sion

Botrag
Moaat, Jahr N Mutationad FaMligheitsd. Zu bazahi Zurack Z 4 g Mutati
Hovemdse 2022 121755 Q708 2001 10 12 2022 ) 00 @
AVE -WBV
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(X
N . . . \alidicrung der Ubertrs (]
Es 6ffnet sich anschliessend ein Fenster ko, kool s 7 '

welches Ihnen erm(’jg“cht: Der WBV wird Informiert, dass diese Ubertragung bestatigt wird.
Unten kann ein Kommentar eingefugt werden, der dem WBV
Ubermittelt wird
. - - - = Provissnsche Lasle im POF-F ormal Srucken

- die provisorische Liste zwecks letzter mm———% @j Mooy o

Kontrolle vor Bestatigung Nanuiche Gasamtithnpanmel* [:] “Jtdutl Lobnsrmme

auszudrucken; /
- die monatliche Lohnmasse anzugeben

[Pf|IChtfe|d], Koemwmedar Ur den WaY
- die definitive Liste zu drucken.

|

Die Bearbeitung ist somit beendet. Inre Anderungen werden direkt von unserer Verwaltung behandelt.

Sie kdnnen diese Liste jederzeit fur Ihre Unterlagen abspeichern oder ausdrucken indem sie auf das Symbol @
klicken.

Monatliche Meldungen

(28051 %) XY7 Comstructions Sirl |, Case postale 99 | 1950 Siom

Monat, Jahr Rl M i Falligkeitsd Zub ) Zuruck ré i Mutats

Norsembesr 2022 21758

Unten auf der Seite, gibt diese Liste Ihnen die Details Ihrer monatlichen CAFIB Akontozahlung an.

AVE
way

l WLNR2

Monatliche Liste  November 2022 (280518) XYZ Constructions Sarl, Case postale 99, 1950 Sion

e . 3 e 4 nm
m V

TS6.\980,8330.8)  Masber Bamord 1, 1907 Sxnom 10.00,1987  ©1.91.2002 01 14,2062

Av. de La Fugsion 1308, 1930

364000 L0AS N Muntwr Bernand DLOB.AYM OLALIIT 0112007 .0
Sion
1a Makist 130, 19588
PROALAN Lodd a8 Mustion Jicn Av. do la Pahn 130, 92 5y 6y 1900 OLI12003 30113000 .00
Son
w. 9015 Fy 150, 0 ) o % 2 o - A
7565555 5555.57  Muster Sara Av. 90 13 Fusion 150, 19 07.00.197% Q1012002 30112082 000

Anzahl der Mitarbester 4

Zusammenfassung der monathchen Meldung

Cesuch fur Akonto 0.00 0.00
Zulagen 0.00 0.00
Vermaltungskasten 1.00 0.00

o e

Dieser Betrag wird anhand des Uberweisungstragers bezahlt, der vorgéngig der Akontorechnung beigelegt
wurde.

Sollte die Summe der Familienzulagen und der administrativen Kosten hodher als die eingeforderte
Akontozahlung sein, so ist das Saldo zu Ihren Gunsten. Dieser Betrag wird lhnen entweder zurtickgezahlt, oder
von der néchsten Akontorechnung abgebucht.

Es ist sehr wichtig, dass Sie lhre Angaben monatlich bestéatigen. Nur so wird die Summe der gezahlten
Familienzulagen und administrativen Kosten auf Ihr « Debitorenkonto » gutgeschrieben. Anderenfalls wird
man eine vollstandige Anzahlung bei Ihnen anfordern, ohne Abzug der Zulagen.
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5. Einmalige jahrliche Abrechnung lhrer Léhne

Indem Sie unser WBV-Portal nutzen, vereinfachen Sie sich die administrative Arbeit, da Sie nur noch eine
einzige jahrliche Abrechnung ausfiillen missen um lhre Léhne an alle unsere Kassen zu deklarieren. Daflr
klicken Sie auf « ».

Hilly m

PERSONALBE STAND NEUER MITARBEITER MONATUCHE LISTEN JAHRLICHE ABRECHNUNGEN DOKUMENTE

Anschliessend wéhlen Sie das zu bestétigende Jahr:

PERSONALBESTAND NEUER MITARBEITER MONATLICHE LISTEN JAHRLUICHE ABRECHNUNGEN DOKUMENTE

Jahriiche Abrechnungen

(28051 8) X¥Z Constrwctions Sarl | Case postale 99 1950 Sion

Joty N Mutationsd. Fallighei

22020 17 08.2023 10092023 o @’ m

Somit erscheint die Liste lhres angestellten Personals im Laufe des gewahlten Jahres.

Die Daten « Beginn » und « Ende » sind wichtige Begriffe insbesondere bei lhren monatlichen Listen. Sie gehen
aus den erfassten Daten in dem personlichen Steckbrief des Mitarbeiters hervor. Sollten die Angaben falsch
sein, waren wir lhnen dankbar diese zu &ndern indem Sie auf « » klicken.

Jahrliche Abrechnung 01.01.2022-31.12.2022

(28051 8) XYZ Constrwctions Siel | Case postale 99 _ 1950 Siom

Hame, Vormame
Geb, Datin, AHV.Ne, Grad(s) PKBW Kaderpr. PKEW[%)
Serasse Beginn Ende Act. Iy, AHV.Loha CAFIB 1.24) 2585). AG AN RETABAT TG Krankheit 88

Total Lobog - - - - - - -

15.11.2022 |
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Der AHV-Lohn muss in der Kolonne « Lohnsumme » erfasst werden.

NELER MITAREBEITER MONATUCHE LISTEN JARRLICHE ASRECHNUNGEN DOKUMENTE

Jahrliche Abrechnung 01.01.2022-31.12.2022

(28051 8) XY7 Constructions Skl | Case postale 99 1950 Seon

Rame, Vomame

Ged, Danam, AHV Ne Gragy PRBW Kaderpr. PKBYW(S)
Strasse Beginn Ende Act. lsll AHV.Lobn CAFIB 1324 2565J). AG AN RETABAT TG Kramkhelt BB
fotal Lotine 100 90 199 V00 23400 140 200 17 00 173400 172 400

Musiar Bemarg
03 05 1008 7566

1532 2022 23 400 00 2340000 1340000 Q.00 ) 00 2340000 2340000 23400
31022022 130 000008 150 00000 14820000 200 2.00 148 20000 15000000 12000000
g 26 500 00 26 500 00 Q.00 .

Fir die Mitarbeiter deren Lohn den UVG-Hdchstlohn tbersteigt, muss ebenfalls der AHV-Lohn erfasst werden

— unter Abzug der eventuellen EO - da das System das Gehalt automatisch je nach Einstellungszeitraum
begrenzt.

Beispiel: AHV-Lohn des Mitarbeiters CHF 150'000.-, sei ein Uberschussbetrag von CHF 1'800.- gegeniiber des
UVG-Hdchstlohnes [Referenz 2023 = CHF 148'200.-]

Hame, Vormame

Geb.-Datsn, AHVNe, Gend(%) PKBW Kaderpr, PKBY%)
Srasve Beginn Ende Act. tnv. AH\V-Lobn CAFIB 18243, 2585J. AG AN RETABAT TG Kiankhelt B8
fotd Lbne 199 000 190 000 23400 143 200 71 600 173 400 173 400

15122022 73 40000 2340000 7340000 000 0.00 2340000 234000 23 40000
31122022 1 50 000.00 143 20000 2.00 7.00 148720000 15000000 150 DOD 0O
31123022 26 500,00 26 500,00 Q.00 0.00

In solchen Féllen 6ffnet sich folglich ein Fenster, welches Sie bittet Ihre Wahl fiir den Uberschussbetrag zu
bestéatigen. Sollten Sie positiv antworten, wird nur der Ersparnis-Teil versichert. Der Risiko-Teil blieb begrenzt
gemass des UVG-HoOchstlohnes. Klicken Sie auf « ».

N/
Zvordnung fiir den tiberschiissigen Teil des Gehalts i

Der aingegabenn Betrag ubserschreitat dan UVG Maximaliohs vos CHF
148°200,00

achissigen Tail von 1800 00 CHF fir = Panslonakasse
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Der erfasste AHV-Lohn wird durch das System automatisch, abhéngig von den rechtlichen Vorschriften einer
jeden Sozialkasse, begrenzt:

Name, Vormame
Geb, Datuan, AHV Nr, Grad{s) PREW Kaderpr. PKBW[%)}
Surassa Baginn Ende Act, (v, AHV-Lohn CAFIB  1824J). 2585J. AG AN RETABAT 1G Krankhelt BE

@) Musiel Jean
T 20071970 7564

M O (o Fas

N N2 150000 00 150 000 00 1420000 200 200 14620000 150 0DGOO 15000000

o

Sollte der Beschéaftigungszeitraum kurzer als das Kalenderjahr sein, so wird die Begrenzung der
Beschéaftigungsdauer automatisch angepasst:

Name, Vormame

Geb, Daturn, AHV Ny, Grod(s) PREW Kaderpr. PKBW[%}
Shassa Boginn Ende Act, . AHV-Lohn CAFIB. 1240, 2565). AG AN RETABAT 16 Krankhelt BB
T @® wesetdes . — - - - - - - - - = = — = -
29071570 756 4444 adda s
Ax de (2 Fuseon 150 1640 Sian
000 H"I

o I 01.03.2022 Nnza0z2 I I 122000 00 12% 000.00 123 500,00 20 200 123 500,00 12000000 12

7/
UVG-Ho6chstlohn 2023 Jahr = CHF 148'200.- > Fiir 10 Monate = CHF 123'500.-

Sollten Sie sich fur Ihre Fuhrungskrafte fir die Zusatzversicherung der PKBW entscheiden, welche es
ermdoglicht die Altersrente zu verbessern, tragen Sie bitte den gewiinschten Pramiensatz * — Arbeitgeber- und
Arbeitnehmeranteil - in die spezifische Kolonne.

Kunftig ist es dank dieser vereinfachten Methode nicht mehr notwendig, wie bisher, das Formular ad hoc

auszufllen.
Nama, Vomama
Gob. Datum, ANV Ny, Grad{%) PRBW Kaderpe, PKBYWYS)
Sarasse Beginn Ende Act. tmv. AHV-Lohn CAFIB 18.24). 2585J. | AG AN ABAT TG Krankhelt B8
Total Lohne aN00 124800 23400 125000] 145400 1&Ba00 148 400

3y Muater Bernard
01.05.1088 756 6666.65
M. Ga 12 Fusion 150a 19!

0101 19.122022 2340000 2340000 23 40000 J:40000 23200C I340000
(&) Must
- 2107 7
Ay 0% ia Fusion 150 1950
o v N12N022 125000 00 125 000,00 12500000 200 200 1500000 13500000 12500000

* die Artikel 16 und 17 des PKBW Reglements definieren die Richtlinien, insbesondere den erlaubten
Pramiensatz.

Sobald Sie Ihre Erfassung beendet haben, bestétigen Sie Ihre Angaben mit dem Button « »
rechts am Ende der Seite.

Name, Vorsame

Geb, Datusn, AHV-Nr, Gead(%) PKBW Kaderpr. PKBW[%)

Strasse Baginn Ende Act. Iny, AMV.Lobn CAFIB 1B24), 2585). AG AN RETABAT 1G Krapkhalt BB
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Bestatigen Sie nochmals:

Jihdiche Abrechnungen

(280518) XY7 Constructions Sarl , Case pontale 99 _ 1950 Sion

Jahr L Mutationsd Fallighel

022 322020 72082023 10,00 2023 w @

Dann 6ffnet sich ein Fenster welches es Ihnen ermdglicht:

- die provisorische Liste zwecks letzter Validierung der Ubertragung
Kontrolle vor Bestatigung - = — Gra
Der WBYV wird informiert, dass diese Ubertragung bestatigt wird.
auszudrucken

Unten kann ein Kommentar eingefiigt werden, der dem WBV
Ubermittelt wird.

@ Provisorische Liste im PDF-Format drucken

- die definitive Abrechnung zu drucken
und per Post, datiert und

unterschrieben an uns Kommentar fiir den WBV
zuriickzusenden
VA
Drucken und validieren
24.01,.202)
bt |||

Jahresabrechnung 2022 uctions Sarl, Case postale 99, 1950 Sion

Beginn frae

CAFID - Walived Vanrlheniasis el 1och

THAW: Pemtisrniane
RETAZAT: Srulgenilonibaiie

G Mrmvhert agoe i ver s herung
S8 Farflalache Fuedy, Retufilmilsag

et gebor Ort uné Datum Ui ety

Dhene Jalv saleechnury dond o Uriestiage Tir div Jabraibalir g

Durch weise |

heift, wikdart dee Lintorswiimends, die Durelchrusgmn der Abracheusng sowie Bire Tragwler vmrstanden nu haben

£1 Hraret den Virwaltarghautirag, swicer demn WY Ay i sben gerianan Institionan ertell wirde, 2ur Kol usd o benst T an, inbaiindees en 2 Wirnabeme din inkais

Sobald wir |hre Jahresabrechnung unterschrieben und datiert erhalten, kénnen wir lhre definitiven Daten
bestatigen, wenn ndétig die Altersrente Ihrer Mitarbeiter bonifizieren und Ihnen einen detaillierten Bericht mit
den Léhnen und den Beitragen, sowie den Rechnungen fir die definitive Pramie [nach Abzug der
Akontozahlungen] fir jede unserer Kassen zustellen.
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Rechnen Sie lhre Jahresléhne anhand einer Datei des Typs CSV [Excel] ab

Zwei neue Symbole erméglichen, zum einen die Jahresabrechnung zwecks Erfassung via Excel zu exportieren
und zum anderen die Liste anschliessend mitsamt der L6hne wieder zu importieren.

PERSOMALBE STAMD MEUER MITARBEITER MONATUCHE LISTEN JAHRLICHE ABRECHMUMGEN QOKUMENTE

Fihrliche Abrechunung 01.01.2022 3112 2022

(RB0518) XYZ Consaructions Sl | Case postale 39 _ 1550 Sion

GabsDuatumm, AV Geadis) PREW Kaderpe. PKEWS) A
Strasse Haginn Endu Act, Inv, AHV-Lche CAFIB 1843, 25550, AG AN RETABAT TG Keonbhesx B8

Toal Lotne 174 w0 176 on 3400 15w 148 4o 43 ata 148 400

=aa 234000 Z340000 2140000 2340000 Z3A000 2320000

Um die Abrechnung zu exportieren, klicken Sie auf das Symbol =

Offnen Sie das Dokument und bearbeiten Sie es um Ihre Jahreslohne zu integrieren. Es ist wichtig, dass die
Struktur sowie das Format des Dokumentes nicht verandert werden.

Sobald Sie Ihre Excel-Eingabe getatigt haben, speichern Sie Ihre Anderungen indem Sie auf )2 (siehe
folgende Meldung) klicken.

| Microsoft Excel

Decomple _annusl_1047_2017.csv peutt conteny des informations non compatibles avec CSY (séparatewr: point-wirguie). Voulezwous conserver le format du dassewr 7
o » Chques sur Owl pour conserver e format. Les fonctonnalités non conpatbles seront perdues

» ChQuat2 Sur NOO DoUr CONSErvex (o6 Cvacténistiques. Envegsy ol enaute une cople de votre dooument dans ke format de Achver Excel e plus récent.
» ChQut2 sur Alde pour vinfiar les peries possbies

Um das vervollstandigte Dokument wieder zu importieren, klicken Sie auf <% .

Nach dem importieren wird Ihnen folgende Nachricht angezeigt Importation réussie sans aucune erreur !

Das Resultat wird angezeigt. Das Symbol =& gibt an, dass die Linie in Excel erfasst wurde. Das Symbol
i. zeigtan, dass eine Intervention des Nutzers erforderlich ist.

Rame, Vomame
Geb.-Datum, AHV-Mr. Grod(%) PKBW Kadarpr. PKEVY)
Strnsse Beginn Ende Act. Inv. AHV.Lobn CAFIB 1840, 25650, AG AN RETABAT TG Krankheit BB

Total Lok 174 500 174800 22400 125000 140 40 148 400 142 400

) Nesies Sernard

15122022 2340000 2140000 2340000 2340000 2340000

o) Mpsint Jean
2107 756 4444 4448 45
Av. de la Fusion 120, 1950 Slon
002022 Iz 125000 00 123 000.00 12500000 200 <00 12200000 12500000 12500000
7y Muster Sarn
- 00 4]

26500 00O 26 50000

Klicken Sie auf +* um lhre Wahl zu validieren.
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Sobald eine Erfassung beendet ist, bestatigen Sie indem Sie auf den Button « Bestétigen » unten rechts
klicken [sowie auf den Seiten 20-21].

Sollte das importierte Dokument Fehler enthalten, so wird Ihnen folgende Nachricht angezeigt.

Importation réussie mais avec des ermeurs !

In dem Fall, miissen Sie die Datei unten links vom Browser, die lhnen angeboten wird, 6ffnen | & s.compte snrws e

Diese Datei zeigt Ihnen die festgestellten Fehler. Sie kdnnen das Dokument korrigieren und dann wieder

importieren.
"1 A Couper Calin " r\' A - - - P ;,..;,n--,u A M hgne sutemmtiguenent  Standaed
2 Copeel
ol o/ H WA EEW R S rusonne e ot M m BM M
J Nepi .»...\...-.n.m. - LT T
L _ " I s igheme . ) s
0 * 5
A ] C D ! ¥ = ¥ K
1 o R 0203194 Ol 02.05.2007 30332007 Q30 Errour : Employe nan trouve dans be décompte du portall >
’
P——
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6. Verwaltung der Badges lhrer Angestellten

Sollten Sie sich entschieden haben die Schwarzarbeit zu bekdmpfen indem Sie ihr Personal anhand eins

elektronischen Badges identifizieren, so werden die Karten ebenfalls via dem Webportal verwaltet indem Sie
auf « » Klicken.

N

PERSONALBE STAND NEUER MITARSEITER MONATLICHE LISTEN JAHRUCHE ABRECHNUNGEN DOKUBENTE

Personalbestand

(28051 K) XYZ Constrwcnions Sérl | Case postale 99 1950 Sion

Geburtsd#um

Name, Vormame Tatigheit

Unterstelit
Gaburtsdarum, Advessa AMV Ni Bond Bagina/Ende Nationalitss  Ausweis FI BVG RA TG age
Muntes Bermard 750 0606 GL60.68 Lehrling 02.01.2023 Sulsse M3 o
01 05.1998
Av. de fa Funion 1500, 1950 Sion
Muster jean 750 4444 4444 A0 Maurer 01.01.2022 Sulsse = o ! o
21 07 1970
Av. de & Fuson 150, 1550 Son
Muster Saen 750.9555.5555.57 Administrace  01.01.2022 Sulsse a o
07.09. 1971
Av e b Fuson 150, 1950 Sion

Zeigt an, dass die Badge-Anfrage noch nicht getatigt wurde, Dokumente fehlen oder die Validierung
noch nicht durchgefiihrt wurde.

& Zeigt an, dass die Arbeitnehmerdaten validiert und korrekt sind.

u Zeigt an, dass der Badge nicht mehr gliltig ist, der Arbeitnehmer gegangen ist oder dass die
Dokumente nicht mehr in Ordnung sind.

Klicken Sie auf « » der Person um die personlichen Daten anzuzeigen und klicken Sie dann
auf « ».

nesunenas, | Suisse

Aufnahune

Framgais

Fallighelt Bid

)
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Es mussen 2 Dokumente Ubermittelt werden. Auf jeden Fall ein Passfoto sowie, fur die Schweizer, eine
Identitatskarte, und fir die Auslander, die Aufenthaltserlaubnis.

Indem Sie auf den Link « » klicken kénnen Sie ein Foto importieren.

Kinder Badge

Dokument Status Falligkeit Bild

Foto Validiert werden
|dentitdtskarte ‘alidiert werden Kein Dokument
Missionsauftrag Validiert werden Kein Dokument

-
G «29oa=» XD

Die akzeptierten Bildformate sind: jpg, jpeg, bmp, png und gif. Das Bild darf nicht grésser als 2 MB sein.

Wenn es sich um ein Bild im JPG-Format handelt, erscheint eine Buttonleiste anhand welcher Sie das Bild
nachbearbeiten kénnen. Ihre Anderungen miissen durch das Symbol V bestatigt oder durch das Symbol X
annulliert werden.

Die Anforderungen des Bundesamtes fur Polizei missen respektiert werden, sehen Sie untenstehende
Beispiele oder direkt auf der Internetseite der Eidgenossenschaft:
https://www.schweizerpass.admin.ch/dam/data/pass/ausweise/fotomustertafel.pdf.

Foto vertikal aufnehmen.
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Haare im Gesidt

Cheveux cachant fe

| Mund offen, kein
| neutraler Gesichts
! ausdruck

| Bouche cuverte, 'ex-
peession du wsage
| st pas mevtre

1 Bocta aperta, espres
| sione ron neutrale

Schattn im Hintes-
gund

Ombre en xriére-
plan

Zore d'ombxa sdio
sfondo
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E Kopfbedecung ' Stirn-, Haxband

!
Bardesu cu
sene-téte

Naweo nai cagelll 0
| sulla fronse

Gesicht verdeckt Schatten im Gesicht

Visage caché Visage ombré

Viso copedto Zone d'ombra s
V50

. Abgerurdese Ecken, Unebenhesten Pisistrainar sichthar
.; ¥ Veqmreinigungen
Inégaitls L structure des
Cons de & photo pleais est visible
arondis, sakssises Superfioe non sda
Strytnwa dey plusd
Angoli smussatl, visibife
macchie

(%

SR 0

Sobald die Bildeinstellungen fertig sind und die Anderungen mit dem Symbol V gespeichert wurden, klicken
Sie auf das Kreuz oben rechts B um diesen Bildschirm zu verlassen.

hl

1% |
AN
up v ;
Ein Klick auf den Link « » ermdoglicht das importieren einer Identitétskarte, eines

Reisepasses oder der Aufenthaltserlaubnis.

Fur die Schweizer, importieren Sie die Identitatskarte oder den Reisepass. Fur auslandische Mitarbeiter die
Arbeitserlaubnis. Diese Dokumente missen im PDF-Format hochgeladen werden.

Kinder Badge

Dokument Status Falligkeit Bild
Foto Validiert werden
Identitatskarte Validiert werden Kein Dokument
Missionsauftrag Validiert werden Kein Dokument
Um ein neues Foto, eine neue ldentitatskarte oder Reisepass hochzuladen, klicken Sie . Der WBV

bekommt eine Meldung, dass ein neues Dokument zu validieren ist.
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Sollten Sie beim hochladen dieser drei Dokumente Schwierigkeiten haben, so miuissen Sie Ihr
Informatiksystem anpassen indem sie Flash Komponenten zulassen. Im Zweifelsfall, kontaktieren Sie lhren
Informatikdienst.

Sobald Sie diese zwei Dokumente importiert haben, wird Ihnen der Badge in den folgenden Tagen zugestellt.

Wenn der Badge aktiv ist, kann das Unternehmen einen erneuten Druck verlangen sollte der Badge beschadigt,
oder verloren gegangen sein. Das gleiche gilt im Falle von einer Namensénderung (z. B. durch Heirat) oder
neuer Staatsangehorigkeit.

wnder Baoge

Doksment Srarus § altagh rot B

Foro Validient werden Keim Dolosment

Identaatsharte Validiers werden Keim Doboament
\ Misssonsaufrag Validiens werden Kegm Dolopment

p—

(]|
Anfrage Neudruck

PN

= Anderungsanfrage

Die Karte ist 3 Jahre gultig. Wir empfehlen jedoch die Badges wéahrend der Wintersaison zurtickzufordern um
somit Druckkosten im Falle des Verlustes der Karte zu vermeiden. Wird der Mitarbeiter wahrend der 3-jahrigen
Gultigkeitsdauer nicht wieder eingestellt, kann der Badge zerstért werden. Es besteht keine Notwendigkeit,
diesen an uns zuriickzusenden. Vielen Dank.

Beispiel Badge:
Muster Bemard

VS-AVE-6184530

XYZ Constructions Sarl

07/20
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7. Herunterladen der auf dem Portal zur Verfiigung stehenden Dokumente

Sie haben die Mdglichkeit, verschiedene Dokumente vom Portal herunterzuladen.

Unter dem Reiter « », finden Sie:

PERSONAL BE STAND NEUER MITARBEITER MONATLICHE LISTEN JAHRLICHE ABRECHNUNGEN DOMUMENTE

- Aktuel offene Posten

- Aktueller Kontoauszug

- Kontoauszug des Vorjahres

- Bestatigung Badge (sollten Sie dem System des Badges beigetreten sein)

- Bescheinigung Uber Zahlung der Sozialversicherungen und Einhaltung der GAV (sollten Sie mit
allem in Ordnung sein)

- Nachweis des Anspruchs auf Familienzulagen Ihrer Angestellten

Die Startseite des Reiters «Dokumente» prasentiert sich wie folgt:

2.0
: Suchhaltung SAFIS fene Poaten
Dienst
Suthhaitung L3S flene &3
hhaitung RETABAT flane Poster
Farmshierizulagen Buchhaitung PKEN Nens Postar
Buchhaltung
Buthhatung AFE Kontoauszug heutigar Tag
Buchhatlung WE Koofoauszug heutiger 129
Dokument
Buchhaitung Pamlaiaches Fond Kontosuszug heutiger Tag
Bucthhatung RETABAT Kontoauszug hautigar Tag
hamng CAFID Konloaysn ahi
Nachwess des Anspruchs auf Zulagen (1) "
Beschemn Gber Zahlung Sozialverssch (2)
18.11.2022
Bestitgung Badge (6)
Famiberautsps i3 a3 Ansprul Familenzeags WUSTER RERNARD
Mitarbeiter
10.11.2022
wChhalung Beaohain (ner Zabh Basneinigur
-h
Suchhalung Bestatgung Baage Bescher 2

MUSTER BERNARD
MUSTER JEAN

MUSTER SARA

Dokumentdatum
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Alle zur Verfiigung stehende Dokumente sind auf der rechten Seite des Bildschirms aufgelistet. Links kdnnen
Sie einen Dienst, eine bestimmte Dokumentart und/oder einen Angestellten wahlen um die Anzahl der
angezeigten Dokumente zu limitieren.

Sie mussen nur das gewilinschte Element anklicken, zum Beispiel « » um nur die Nachweise
des Anspruchs auf Zulagen anzuzeigen, oder « » fUr die Kontoausziige.

Dienst Dienst
Familienzulagen X Buchhaltung X

Familienzulagen Familienzulagen

Buchhaltung Buchhaltung

Es ist auch moglich eine Suche per oder per auszufuhren.

10.11.2022
Buchhahung Beachan. UDer Zabihur Besehsinigur

Dokumentdatum Suchhaltung Bestatoung

‘ vom|

Um das Dokument herunterzuladen, missen Sie nur auf “ klicken.

E] - Gibt an, dass das Dokument bereits heruntergeladen wurde.

Wenn Sie auf einen lhrer Angestellten auf der untenstehenden klicken, sehen Sie alle ihm zugehérigen
Dokumente.

MUSTER BERNARD
MUSTER JEAN
MUSTER SARA
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Wenn Sie den Dienst «Buchhaltung» auswahlen, kénnen Sie fiinf verschiedene besonders hilfreiche
Dokumente herunterladen:

die aktuellen offenen Posten

den aktuellen Kontoauszug

den Kontoauszug des Vorjahres

die Bescheinigung Utber die Zahlung der Sozialversicherungen
die Bestéatigung Badge

26.11.2022

Dienst

Buchhaltung

Familienzulagen

Buchhaltung

Dokument

MNachweis des Anspruchs auf Zulagen (1)
Beschein. tiber Zahlung Sozialversich. (2) Sosalvers

Bestatigung Badge (6) Euchhatiung Bestatigung Eacge Besoveinipang Bacge

Mitarbeiter

e ——————
MUSTER BERNARD i
MUSTER JEAN

MUSTER SARA

Um das Dokument herunterzuladen, missen Sie nur auf ; klicken.

E] - Gibt an, dass das Dokument bereits heruntergeladen wurde.
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